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   COMUNE  DI  EMPOLI  

                      Provincia di Firenze

Via Giuseppe Del Papa, 41 – 50053 - EMPOLI

AVVISO DI GARA CON PROCEDURA APERTA PER L’APPALTO DEL SERVIZIO DI CATALOGAZIONE, DIGITALIZZAZIONE E CREAZIONE DI METADATI SU MATERIALE BIBLIOGRAFICO DIVERSO APPARTENENTE ALLE BIBLIOTECHE DELLA RETE REA.NET - ASTA N. 13 /2008.

	
	CIG Codice  identificativo  gara  del  lotto n. 7  :  0188635286 -  
e  del  lotto n. 8  :  01886395D2 -


Si rende noto che il giorno

27 AGOSTO 2008 ALLE ORE 10 

presso una sala del Palazzo Municipale

avrà luogo l’esperimento di procedura concorsuale aperta, ai sensi dell’art. 83 (offerta economicamente più vantaggiosa) del Decreto Legislativo n° 163/2006, per l’aggiudicazione  del servizio di catalogazione, digitalizzazione e creazione di metadati su materiale bibliografico diverso appartenente alle biblioteche aderenti alla rete REA.net.

L’asta avrà inizio nell’ora stabilita, anche se nessuno dei concorrenti sarà presente nella sede della gara. Il Presidente della gara si riserva la facoltà di non far luogo alla gara stessa o di prorogarne la data, senza che i concorrenti possano accampare alcuna pretesa al riguardo. Qualora le operazioni di gara non potessero concludersi nello stesso giorno, verranno continuate nel primo giorno seguente NON FESTIVO.

1. DETERMINAZIONE A CONTRATTARE

Determinazione dirigenziale n° 912 del 15.07.2008.
2. OGGETTO 

Oggetto del presente bando di gara è l’affidamento del servizio di catalogazione, digitalizzazione e creazione di metadati su materiale bibliografico diverso appartenente alle biblioteche aderenti alla rete REA.net, di cui al progetto “Valorizzazione delle raccolte documentarie antiche, speciali e di interesse locale nelle biblioteche e negli archivi della rete di cooperazione REA.NET”, ammesso a finanziamento dalla Regione Toscana per gli anni 2007 e 2008 con proprio decreto dirigenziale n. 3640 dell’8 giugno 2007. L’affidamento è articolato nei seguenti lotti:
· LOTTO N. 1: Comune di Castelfranco di sotto (PI). Negativi fotografici appartenenti all’archivio fotografico comunale. Catalogazione bibliografica e creazione di metadati digitali gestionali e amministrativi. Importo dei lavori: € 3.000 IVA inclusa

· LOTTO N. 2:  Comune di Santa Croce sull’Arno (PI). Opere grafiche del Gabinetto disegni e stampe. Catalogazione bibliografica e creazione di metadati digitali gestionali e amministrativi. Importo dei lavori: € 15.300 IVA inclusa;

· LOTTO N. 3: Castelfiorentino (FI). Fotografie dell’archivio fotografico comunale. Catalogazione bibliografica, digitalizzazione e creazione di metadati digitali gestionali e amministrativi. Importo dei lavori: € 20.000 IVA inclusa;

· LOTTO N. 4: Cerreto Guidi (FI). Catalogazione bibliografica materiale sezione locale e archivio storico. Importo dei lavori: € 5.000,00 IVA inclusa;
· LOTTO N. 5: Montespertoli (FI). Catalogazione bibliografica materiale sezione locale. Importo dei lavori: € 12.800,00 IVA inclusa;
· LOTTO N. 6: Montaione (FI). Catalogazione bibliografica materiale sezione locale. Importo dei lavori: € 19.733,00 IVA inclusa;
· LOTTO N. 7: Fucecchio (FI).   Digitalizzazione e creazione di metadati digitali gestionali e amministrativi di materiale archivistico. Importo dei lavori: € 33.600 IVA inclusa;

· LOTTO N. 8: Empoli (FI): Digitalizzazione e creazione di metadati digitali gestionali e amministrativi di manoscritti, incunaboli, periodici e opuscoli di interesse  locale e microfilm. Importo dei lavori: € 90.000 IVA inclusa.
Gli interventi dovranno avvenire a cura della ditta aggiudicataria di ogni lotto entro il 30 ottobre  2009. 
Categoria CPV : 92511000-6 “Servizi di biblioteche” 

3. IMPORTO POSTO A BASE DI GARA 

L’ importo complessivo posto a base di gara è di € 199.433,00,  I.V.A. inclusa, suddiviso in 8  lotti distinti e separatamente valutabili:
· LOTTO N. 1: Comune di Castelfranco di sotto (PI). Negativi fotografici appartenenti all’archivio fotografico comunale. Catalogazione bibliografica e creazione di metadati digitali gestionali e amministrativi. Importo dei lavori: € 2.500 + IVA = € 3.000 IVA inclusa
· LOTTO N. 2:  Comune di Santa Croce sull’Arno (PI). Opere grafiche del Gabinetto disegni e stampe. Catalogazione bibliografica e creazione di metadati digitali gestionali e amministrativi. Importo dei lavori: € 12.750 + IVA = € 15.300 IVA inclusa;

· LOTTO N. 3: Castelfiorentino (FI). Fotografie dell’archivio fotografico comunale. Catalogazione bibliografica, digitalizzazione e creazione di metadati digitali gestionali e amministrativi. Importo dei lavori: € 16.666 + IVA = € 20.000 IVA inclusa;

· LOTTO N. 4: Cerreto Guidi (FI). Catalogazione bibliografica materiale sezione locale e archivio storico. Importo dei lavori: € 4.166,00 + IVA = € 5.000 IVA inclusa;
· LOTTO N. 5: Montespertoli (FI). Catalogazione bibliografica materiale sezione locale. Importo dei lavori: € 10.666 + IVA = € 12.800,00 IVA inclusa;
· LOTTO N. 6: Montaione (FI). Catalogazione bibliografica materiale sezione locale. Importo dei lavori: € 16.477 + IVA = € 19.733,00 IVA inclusa;
· LOTTO N. 7: Fucecchio (FI).   Digitalizzazione e creazione di metadati digitali gestionali e amministrativi di materiale archivistico. Importo dei lavori: € 28.000 + IVA = € 33.600 IVA inclusa;

· LOTTO N. 8: Empoli (FI): Digitalizzazione e creazione di metadati digitali gestionali e amministrativi di manoscritti, incunaboli, periodici e opuscoli di interesse  locale e microfilm. Importo dei lavori: € 75.000 + IVA = 90.000 IVA inclusa.
4. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

4.1 L’appalto sarà affidato con il sistema della procedura aperta con l’osservanza della norme previste dal Decreto legislativo 12.04.2006 n. 163 con aggiudicazione, ai sensi degli artt. 81 e  83  del suddetto decreto all’offerta economicamente più vantaggiosa valutata sulla base dei seguenti elementi, elencati in ordine decrescente di importanza e meglio specificati agli artt. 10 e 11 del Capitolato di gara:

A)  OFFERTA ECONOMICA:
MAX punti 70
su 100

PER TUTTI I LOTTI

Tale offerta dovrà essere presentata dalla ditta nella forma di quantità massime di documenti che la ditta è disponibile a sottoporre al trattamento previsto, secondo le modalità espressamente indicate per ogni lotto, a fronte dell’importo economico indicato, che si intende come tassativamente non superabile. 

Nel caso in cui il lotto si riferisca a documenti bibliograficamente equivalenti, l’offerta potrà essere indicata nella forma di numero massimo dei documenti da trattare a fronte dell’importo indicato, senza ulteriori specificazioni.

Qualora il lotto non si riferisca a documenti bibliograficamente equivalenti, ma sia stato espressamente indicato dal committente un ordine di priorità nel trattamento, la ditta è chiamata a riportare nell’offerta l’elenco delle priorità e indicare il punto esatto al quale intende concludere la propria prestazione di servizio a fronte dell’importo disponibile, come esplicitamente dettagliato nell’art. 11  del Capitolato di gara.
B) CARATTERISTICHE TECNICHE E QUALITATIVE DEL SERVIZIO: MAX punti 30 su 100

- PER I LOTTI 1, 2, 3, 7 e 8:

1) INTERVENTI MIGLIORATIVI (fino ad un massimo di 15 punti): da indicare in termini di servizi non espressamente indicati nel singolo lotto ma offerti dalla ditta a parità di importo lavori, a titolo di miglioria dell’intervento medesimo. Ad esempio, nel caso di interventi di catalogazione di monografie, l’offerta di versioni digitali delle copertine e degli indici; nel caso di interventi di restituzione digitale, l’offerta aggiuntiva di file digitali in versioni e formati differenti; 

2) QUALITA’ DELLA CAMPIONATURA (da un minimo di 10 fino ad un massimo di 15 punti): da presentare nella forma di uno o più esempi di prodotto digitale finito. Non saranno considerate sufficienti, e perciò saranno escluse dal prosieguo della valutazione, le offerte che, indipendentemente dalle valutazioni ottenute per le voci a) e b) del presente articolo, riceveranno una valutazione inferiore a 10 punti. Saranno altresì escluse dal prosieguo della valutazione le offerte che non saranno corredate dalla campionatura. 

- PER I LOTTI 4, 5, 6:

INTERVENTI MIGLIORATIVI (fino ad un massimo di 30 punti): da indicare in termini di servizi non espressamente indicati nel singolo lotto ma offerti dalla ditta a parità di importo lavori, a titolo di miglioria dell’intervento medesimo. Ad esempio, nel caso di interventi di catalogazione di monografie, l’offerta di versioni digitali delle copertine e degli indici; nel caso di catalogazione di materiale minore di interesse locale, l’offerta di versioni digitali del documento.
4.2  L’aggiudicazione avverrà, separatamente per ciascun lotto, a favore della ditta che, su motivato parere della Commissione giudicatrice, avrà riportato complessivamente il punteggio più alto (fino ad un massimo di 100 punti), nell’applicazione dei criteri sopra indicati..
4.3 L’offerta economica dell’Aggiudicatario dovrà essere comprensiva di tutte le spese che l’aggiudicatario medesimo dovrà sostenere per l’esecuzione del servizio, nessuna esclusa, comprensiva dell’I.V.A, se dovuta.
 
5. LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO
Le diverse sedi degli istituti culturali (biblioteche e archivi) aderenti alla rete REA.net elencati al punto 2 del presente bando e riportati negli allegati al Capitolato di gara e gli altri luoghi, comprese le sedi delle ditte aggiudicatarie, ove espressamente previsti negli allegati.
6. REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Saranno ammesse alla gara per l’affidamento della fornitura in argomento le Ditte che dimostrino il possesso dei seguenti requisiti:

REQUISITI GENERALI:

a) iscrizione alla Camera di Commercio per attività coincidente con quella oggetto del presente appalto o in un registro professionale o commerciale dello stato di residenza;
b) Insussistenza di nessuna delle cause di esclusione di cui all’art. 38, I° comma del decreto legislativo n° 163/2006 e successive modificazioni ed integrazioni,
come dettagliatamente descritto negli Allegati n. 1 e n. 2;

REQUISITI DI CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA:

c) avere svolto nel biennio 2006-2007 servizi nei settori oggetto della presente gara di importo economico non inferiore a quello previsto dalla presente gara ;

d) dichiarazioni di almeno due istituti bancari attestanti la solidità dell’impresa.

REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA E ORGANIZZATIVA:

e) Avere svolto nel biennio 2006-2007 servizi complessivi per un importo economico non inferiore al doppio di  quello previsto dalla presente gara. 

REQUISITI SPECIFICI:

f) LIMITATAMENTE AI LOTTI N. 2, 3, 7 e 8:
Avere effettuato il sopralluogo obbligatorio di cui all’art. 7 del Capitolato di gara, per prendere diretta visione dei fondi documentari oggetto dell’intervento, per ogni lotto del quale si presenta una offerta;

g) LIMITATAMENTE AI LOTTI N. 1, 2, 3, 7 e 8:
Presentare in sede di offerta tecnica la campionatura obbligatoria di cui all’art. 8 del Capitolato di gara.
RAGGRUPPAMENTI E CONSORZI 

Ai sensi degli artt. 34 e seguenti del decreto legislativo 12.04.2006, n° 163, sono ammessi a partecipare alla gara anche i soggetti appositamente e temporaneamente raggruppati, in possesso dei requisiti richiesti.

Ogni impresa componente il raggruppamento o il Consorzio dovrà presentare la documentazione di cui al punto 9.a (Istanza di ammissione), 9.b (Dichiarazione possesso requisiti generali); l’impresa  capogruppo del raggruppamento  o il Consorzio dovrà inoltre presentare il capitolato di cui al punto 9.c e la  certificazione attestante l’avvenuto sopralluogo di cui al punto 9.f del presente bando di gara .
I requisiti di ordine speciale indicati nel presente punto comma d) del bando (indicazione istituti di credito) deve essere presentata da ciascun componente l’a.t.i./ consorziate esecutrici. Per quanto concerne i requisiti di cui ai  commi c) e e) del bando relativi al possesso del volume di affari ed allo svolgimento di servizi complessivi, ciascun soggetto facente parte del raggruppamento dovrà dichiararne il possesso nella misura propria e fino al raggiungimento del totale complessivo. In ogni caso il mandatario dovrà possedere i requisiti di cui  al presente punto commi c) e e) del bando in misura maggioritaria .

L’offerta congiunta deve essere sottoscritta da tutte le imprese raggruppate e deve specificare le parti del servizio che saranno eseguite dalle singole imprese e contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese si conformeranno alla disciplina prevista nel suddetto art. 37 del Decreto Leg.vo n° 163/2006.

I soggetti del raggruppamento di imprese, in caso di aggiudicazione, dovranno conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, designato quale capogruppo, da far risultare con scrittura privata autenticata.

AVVALIMENTO

Ai sensi di quanto previsto all’art. 49 del D. Leg.vo n° 163/2006 è previsto il ricorso all’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti di capacità economica e tecnica.

L’impresa concorrente e l’impresa ausiliaria dovranno fornire le dichiarazioni esplicitamente indicate al comma 2 lettere a), b), c), d), e), f), g) di cui al citato art. 49.

In caso di ricorso all’avvalimento il concorrente e l’impresa ausiliaria risultata aggiudicataria dell’appalto dovranno comunicare nei termini concordati con l’Amministrazione, pena la decadenza dell’aggiudicazione, in modo dettagliato, le risorse umane, le attrezzature, l’organizzazione che ciascuna di essa metterà a disposizione per l’esecuzione dell’appalto.

Le indicazioni in questione costituiranno obbligo contrattuale.

7. SOPRALLUOGO
Per i lotti 2, 3, 7 e 8 è fatto obbligo alle ditte interessate di effettuare un sopralluogo preventivo presso la sede della biblioteca o dell’archivio di riferimento per il lotto al quale intendono partecipare, concordando con i referenti del singolo istituto tempi e modi di esecuzione del sopralluogo medesimo, allo scopo di prendere visione diretta di tutte le caratteristiche dei documenti oggetto di intervento, che – in ragione della varietà e complessità delle collezioni interessate – non sono state dettagliatamente descritte nei documenti di corredo al presente Capitolato.

Per i lotti 1, 4, 5 e 6 il sopralluogo preventivo è vivamente consigliato, ma non obbligatorio.

Lo svolgimento del sopralluogo è da intendersi da parte della ditta come una completa presa visione di tutte le caratteristiche qualitative e quantitative delle collezioni oggetto dell’intervento, e in tal senso integra appieno le informazioni scritte, sollevando il committente da ogni e qualunque recriminazione da parte della ditta in merito alle eventuali lacune informative presenti nella documentazione di corredo al presente Capitolato.

Nel caso particolare di lotti che introducano un ordine di priorità nel trattamento di tipologie o gruppi di documenti diversi, qualora il committente abbia indicato un numero generico di pezzi (con la formula “circa”), l’occasione del sopralluogo darà facoltà alla ditta interessata di accertarsi in modo univoco in merito alle precise quantità dei documenti inseriti negli elenchi. 

Per concordare data e ora del sopralluogo, le ditte interessate sono invitate a tenere conto dei calendari indicati dalle singole biblioteche in calce ai rispettivi allegati tecnici al Capitolato di gara, prendendo specifici accordi con i referenti. A conclusione del sopralluogo, i referenti delle biblioteche/archivi rilasceranno un certificato di effettuazione sopralluogo, che dovrà essere presentato assieme alla documentazione tecnica inerente la gara.

Per i lotti 2, 3, 7 e 8 il mancato sopralluogo e/o la mancata presentazione del certificato di effettuazione sopralluogo comporta l’esclusione dalla gara.

Per i lotti 1, 4, 5 e 6 il mancato sopralluogo e/o la mancata presentazione del certificato di effettuazione sopralluogo non comporta l’esclusione dalla gara, ma è da intendersi come conferma di accettazione delle informazioni contenute negli allegati al presente capitolato ove è descritto il contenuto del lotto oggetto di gara. 

Il sopralluogo dovrà essere effettuato dal Titolare o dal Legale Rappresentante dell’impresa (impresa mandataria nel caso di imprese riunite) o da un dipendente o da un socio dell’impresa medesima delegato da uno dei suddetti soggetti.
8. ELABORATI DI GARA  E PUBBLICAZIONE
Il presente bando , a norma di quanto previsto dall’art. 124 del  D. Leg.vo n° 163/2006 e successive modificazioni ed integrazioni, sarà pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana,  all’Albo Pretorio del Comune e sarà inserito sul sito Internet www.comune.empoli.fi.it. 

L’estratto del bando sarà altresì pubblicato almeno su un quotidiano a diffusione nazionale e su un quotidiano a diffusione locale.

Il bando, gli allegati e il capitolato di gara sono consultabili sul sito internet citato.

Ogni corrispondenza che intervenga tra il Comune e le imprese, relativa all’invio del presente o di ricezione dell’offerta avviene ad esclusivo rischio della stessa e questo Ente non assume nessuna responsabilità per il caso che nessuna corrispondenza non pervenga nei termini utili per la partecipazione all’appalto.

9.  MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

Per partecipare alla gara, le imprese interessate dovranno far pervenire all’Ufficio Protocollo del Comune, esclusivamente a mezzo raccomandata del servizio postale di Stato, ovvero posta celere, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, non più tardi delle ore 12 del giorno 25 agosto 2008, un plico sigillato con ceralacca e controfirmato sui lembi di chiusura. Non saranno ammesse le offerte consegnate direttamente al Comune.

Sul plico contenente il nome e la ragione sociale della ditta mittente, da indirizzare al Comune di Empoli, Ufficio Protocollo, Via Giuseppe Del Papa n° 41, 50053 EMPOLI (FI), deve  chiaramente risultare la seguente scritta:

“OFFERTA PER LA GARA DEL GIORNO 27 agosto 2008, ore 10, relativa all’appalto  del servizio di catalogazione, digitalizzazione e creazione di metadati su materiale bibliografico diverso appartenente alle biblioteche della rete REANET”
Il plico deve contenere buste distinte,  ognuna debitamente sigillata con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura, contraddistinte numericamente come di seguito indicato, il cui numero varierà in ragione del numero dei lotti per i quali la ditta intende presentare la propria offerta (da un minimo di 3 buste, per la ditta che presenta l’offerta su un solo lotto, ad un massimo di 17 buste, per la ditta che presenta offerte su tutti e 8 i lotti messi a gara).
I documenti, redatti in lingua italiana, dovranno essere inseriti in ciascuna busta secondo le seguenti modalità:

BUSTA  n° 1 – DOCUMENTAZIONE
9.a)- “Istanza di ammissione e dichiarazione” (allegato N. 1 al presente bando) debitamente compilata in ogni sua parte e regolarizzata ai fini dell’imposta di bollo, a firma del titolare della ditta o legale rappresentante della società, e autenticata, pena l’esclusione, ai sensi del combinato disposto di cui  agli articoli 46 e 47 del D.P.R. del 28.12.2000, n° 445, con la presentazione, unitamente al modello in parola, della copia fotostatica non autenticata di un documento d’identità del sottoscrittore.


9.b)- “Modello di dichiarazione di possesso requisiti generali” di cui all’art. 38, comma 1, lett. b) e c), del D. Leg.vo n° 163/2006 (allegato N. 2 al presente bando) debitamente compilato in ogni sua parte, a firma dei soggetti indicati nel modello, e autenticato, pena l’esclusione, ai sensi del combinato disposto di cui  agli articoli 46 e 47 del D.P.R. del 28.12.2000, n° 445, con la presentazione, unitamente al modello in parola, della copia fotostatica non autenticata dei documenti di identità dei sottoscrittori.

9.c)
Capitolato di gara sottoscritto dal titolare della ditta o legale rappresentante della società, per accettazione;
9.d) Dichiarazione ai sensi del DRP 445/2000 concernente: 
- lo svolgimento nel biennio 2006-2007 servizi nei settori oggetto della presente gara di importo economico non inferiore a quello previsto dalla presente gara;
- lo svolgimento nel biennio 2006-2007 servizi complessivi per un importo economico non inferiore al doppio di  quello previsto dalla presente gara.
9.e) Dichiarazioni di almeno DUE istituti bancari attestanti la solidità dell’impresa.

9.f) Certificazione attestante l’avvenuto sopralluogo (obbligatorio) presso la biblioteca committente (ai sensi dell’art. 7 del Capitolato di gara), limitatamente ai lotti 2, 3, 7, 8.
Tale busta dovrà riportare la dicitura “ BUSTA n° 1 – DOCUMENTAZIONE ”.
Tale busta è presentata in copia unica per tutti i lotti per i quali la ditta intende presentare una offerta tecnica e una offerta economica.

BUSTA n.° 2 – LOTTO N. XXX - OFFERTA TECNICA
La busta deve riportare all’esterno la dicitura “BUSTA N. 2 – Lotto n. XXX – Offerta tecnica”, specificando il numero del lotto per il quale la ditta intende presentare l’offerta.

Per la presentazione dell’offerta tecnica relativa a Lotti diversi, la ditta dovrà predisporre buste distinte e correttamente identificate con il numero di lotto corrispondente. La documentazione dovrà essere predisposta in copia dalla ditta nelle diverse buste, correttamente identificate, anche nel  caso in cui essa sia fatta valere senza variazioni per più lotti. 
All’interno della busta dovranno essere contenuti i seguenti documenti:

DOCUMENTI FACOLTATIVI:

9.g) descrizione degli eventuali elementi migliorativi offerti dalla ditta, ai sensi dell’art. 10 del Capitolato di gara, corredata delle opportune documentazioni.

9.h) certificazione attestante l’avvenuto sopralluogo (non obbligatorio) presso la biblioteca committente (ai sensi dell’art. 7 del Capitolato di gara), per i lotti 1, 4, 5, 6.
DOCUMENTI OBBLIGATORI:

9.i) la campionatura obbligatoria effettuata ai sensi dell’art. 8 del Capitolato di gara, limitatamente ai lotti 1, 2, 3, 7, 8.

La veridicità di tutti gli elementi dichiarati deve essere attestata con dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000.

BUSTA n.°3 – LOTTO N. XXX - OFFERTA ECONOMICA 
La busta deve riportare all’esterno la dicitura “BUSTA N. 3 – Lotto n. XXX – Offerta economica”, specificando il numero dello specifico lotto per il quale la ditta intende presentare l’offerta.

Per la presentazione dell’offerta economica relativa a lotti diversi, la ditta dovrà predisporre buste distinte e correttamente identificate con il numero di lotto corrispondente.

L’offerta economica, debitamente sottoscritta dal legale rappresentante della ditta, dovrà  essere redatta secondo le modalità specificamente indicate all’art. 11 del Capitolato di gara, e cioè nella forma di quantità massime di documenti che la ditta è disponibile a sottoporre al trattamento previsto, secondo le modalità espressamente indicate per ogni lotto, a fronte dell’importo indicato, che si intende come tassativamente non superabile. 

Nel caso in cui il lotto si riferisca a documenti bibliograficamente equivalenti, l’offerta potrà essere indicata nella forma di numero massimo dei documenti da trattare a fronte dell’importo indicato, senza ulteriori specificazioni.

Qualora il lotto non si riferisca a documenti bibliograficamente equivalenti, ma sia stato espressamente indicato dal committente un ordine di priorità nel trattamento, la ditta è chiamata a riportare nell’offerta l’elenco delle priorità e indicare il punto esatto al quale intende concludere la propria prestazione di servizio a fronte dell’importo disponibile.

A titolo di mera esemplificazione, a fronte di un elenco di priorità del tipo:

- Documenti gruppo/tipo 1
n. 100 

- Documenti gruppo/tipo 2
n. 30 

- Documenti gruppo/tipo 3
n. 2000 

la ditta interessata dovrà presentare la propria offerta prevedendo di effettuare il trattamento indicato prima su tutti i documenti del gruppo/tipo 1, poi su tutti i documenti del gruppo/tipo 2, ed infine su tutti i documenti del gruppo/tipo 3, fino ad esaurimento del budget disponibile.

Qualora l’importo messo a disposizione dal committente sia valutato dalla ditta come sufficiente a coprire la prestazione solo per una parte dell’elenco, ad esempio per i primi due gruppi di documenti, e per una quota dei documenti del gruppo/tipo 3, la ditta è chiamata a presentare l’offerta nella seguente modalità:

- Documenti gruppo/tipo 1
n. 100 su 100

- Documenti gruppo/tipo 2
n. 30 su 30

- Documenti gruppo/tipo 3
n. 50 su 2000

con ciò intendendo che la ditta provvederà – a fronte del budget disponibile - a sottoporre al trattamento previsto tutti i documenti del gruppo 1, tutti i documenti del gruppo 2 e fino ad un massimo di 50 pezzi del gruppo dei documenti del gruppo 3. 

Nel caso in cui la ditta intenda provvedere a trattamento tutti i documenti indicati nel lotto, a fronte del budget disponibile, la ditta dovrà riportare l’elenco completo dei documenti o in alternativa esplicitare che intende sottoporre a trattamento tutti i documenti.

A  pena di esclusione la busta n° 3 deve contenere le giustificazioni di cui all’art. 87, comma 2 del Decreto Legislativo n° 163/2006, come meglio specificato al punto 17. del presente bando.

Si fa presente che la presentazione di offerte non conformi a quanto indicato in precedenza o, comunque prive della documentazione richiesta comporta l’esclusione dalla gara.

I concorrenti sono invitati a redigere la domanda e le dichiarazioni sostitutive ai sensi del D.P.R. n° 445/2000 sui modelli allegati al presente bando. Si precisa che ai sensi dell’art. 74, comma 3, del D. Leg.vo n° 163/2006, l’utilizzo dei moduli stessi non è obbligatorio a pena di esclusione dalla gara, a condizione che siano egualmente trasmesse TUTTE le dichiarazioni in essi richiamate, rilasciate nelle forme previste dalle vigenti disposizioni richiamate nei moduli. Costituisce comunque motivo di esclusione l’inosservanza delle relative prescrizioni.

L’Amministrazione si riserva di svolgere verifiche ed accertamenti circa la veridicità di quanto autocertificato dalle imprese concorrenti, nel rispetto dell’imparzialità e buon andamento amministrativo.

10. AVVERTENZE


10.a Il recapito del piego rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo lo stesso non giunga a destinazione in tempo utile.

10.b Trascorso il termine fissato non viene riconosciuta valida alcuna altra offerta anche se so​stitutiva od aggiuntiva di offerta precedente.

10.c Non sono ammesse le offerte condizionate o quelle espresse in modo indeterminato o con rife​rimento ad offerta relativa ad altro appalto.

10.d Non sono ammesse le offerte non compilate o non firmate nella forma prescritta nel presente avviso, compresi gli allegati previsti.

I modelli allegati al presente bando fanno parte integrante e sostanziale dello stesso.

Il mancato possesso dei requisiti ovvero la inosservanza alle condizioni di partecipazione di cui al punto 9) del presente bando comporterà l’esclusione del concorrente dalla gara.

10.e Non si darà corso al plico che non risulti pervenuto entro le ore 12 del giorno precedente non festivo a quello fissato per la gara o che risulti pervenuto non a mezzo raccomandata del servizio postale di Stato, ovvero posta celere, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, sul quale non sia apposta la scritta relativa alla specificazione del servizio oggetto della gara. Non sarà ammessa e pertanto sarà esclusa dalla gara l’offerta consegnata direttamente al Comune (a mano) anche nell’ipotesi di consegna in conformità dell’art. 42 del D.P.R. 29.05.1982 n° 655.

10.f  Non sarà ammessa alla gara l'offerta nel caso che manchi o risulti incompleto od irregolare alcuno dei documenti richiesti. Determina l'esclusione dalla gara il fatto che il plico esterno contenente i plichi interni non sia debitamente sigillato con ceralacca e controfirmato sui lembi di chiusura. Analogo obbligo di sigillatura con ceralacca e controfirma, pena l’esclusione, sussiste per i tre plichi contenenti rispettivamente: BUSTA n° 1: Documentazione; BUSTA n° 2 Offerta tecnica (per ogni lotto) e BUSTA n° 3: Offerta economica (per ogni lotto).  

10.g Si procederà all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida per ogni lotto. 

10.h In caso di offerte uguali si procederà, ai sensi dell’art. 77 del R.D. 23 maggio 1924 n° 827 (sorteggio).

10.i L’offerta vincola i concorrenti per giorni 180.

11. DATA DI AVVIO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

I lavori della Commissione giudicatrice, nominata dall’Amministrazione Comunale,  inizieranno il giorno 27 agosto 2008, alle ore 10,00, in una sala del Palazzo Comunale di Via Giuseppe Del Papa n° 41, aperta al pubblico, relativamente all’apertura del plico e della Busta n° 1, onde verificare la regolare presentazione delle dichiarazioni previste dal bando, ai fini dell’ammissibilità della gara. In seconda fase, in seduta riservata, si procederà all’apertura della busta n° 2 (relativamente ad ogni lotto), contente le specifiche tecniche dell’offerta. L’apertura delle offerte economiche e la redazione della graduatoria sarà effettuata in seduta pubblica. 

12. FINANZIAMENTO

La spesa necessaria per l’esecuzione della fornitura di cui al presente appalto è finanziata con mezzi propri di Bilancio, provenienti da apposito finanziamento regionale stanziato a favore del Comune di Empoli con decreto dirigenziale n. 3640 dell’8 giugno 2007.
13. PAGAMENTI 

Il pagamento della fornitura sarà effettuato entro 60 giorni dalla data di presentazione delle fatture, a cura dei singoli enti committenti, titolari del Lotto, secondo le modalità espressamente indicate all’art. 3 del Capitolato di gara, e cioè:
a) in un’unica soluzione, a completamento dell’intervento, per i lotti di importo inferiore a € 15.000 Iva inclusa;

b) fino ad un massimo di tre soluzioni, per i lotti di importo individuale superiore, in ragione dell’entità dell’intervento ultimato e concluso in ogni sua parte, secondo un piano attuativo da concordare tra ditta aggiudicataria e committente, nel rispetto del termine massimo fissato per tutti i lotti. 

14. SUB-APPALTO

La Ditta aggiudicataria non potrà cedere o sub-appaltare la gestione del servizio assunto. 
15. DATI PERSONALI

Si precisa che i dati richiesti sono raccolti per le finalità inerenti la procedura, disciplinata dalla legge, per l’affidamento di appalti pubblici. Pertanto il conferimento dei dati richiesti ha natura obbligatoria. I diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui al D. Leg.vo del 30.06.2003 n° 196.

16.VALIDITA’ DELL’OFFERTA

Gli offerenti hanno facoltà di svincolarsi dalla propria offerta trascorsi 180 (centottanta) giorni dalla data di scadenza per la presentazione delle offerte.
17. OFFERTE  ANORMALMENTE BASSE 

L’Amministrazione procederà alla verifica delle offerte anormalmente basse ai sensi dell’art. 86, comma 2, e degli artt. 87,  88  e   89 del decreto legislativo 12.04.2006 n° 163.

Le giustificazioni da presentarsi, a pena di esclusione, a corredo dell’offerta economica di cui al punto 9 - “OFFERTA ECONOMICA” devono essere idonee a motivare e specificare la congruità della stessa. Le giustificazioni possono essere presentate anche sotto forma di dichiarazione ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. del 28.12.2000 n° 445 e possono riguardare tutti gli aspetti relativi alle caratteristiche del servizio, alle soluzioni tecniche adottate, alle condizioni eccezionalmente favorevoli di cui dispone l’offerente per effettuare il servizio. Non sono ammesse giustificazioni in relazione a trattamenti salariali minimi inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti autorizzate dalla legge o in relazione agli oneri della sicurezza.

18. ADEMPIMENTI A CARICO DELL’AGGIUDICATARIO 

L’impresa aggiudicataria dovrà presentare:
A) Ricevuta del deposito delle spese di contratto, di registro ed accessorie a carico dell’appaltatore. Tutte le spese contrattuali ed altre eventuali saranno a carico dell’impresa aggiudicataria della gara;
B) Polizza assicurativa per l’importo indicato per ogni Lotto negli allegati al Capitolato di gara, ove prevista, a valere sui possibili rischi di danneggiamento, smarrimento o errata manipolazione durante le operazioni di trattamento previste nel corso degli interventi condotti dalla ditta all’interno della sede delle biblioteche o presso altre sedi concordate con i singoli committenti, compresa la sede della ditta aggiudicataria, in ragione della rarità, preziosità e antichità dei fondi oggetto di trattamento.
L’impresa aggiudicataria dovrà quindi:

C) Firmare il contratto nel giorno e nell’ora che verranno indicati con comunicazione scritta con avvertenza che, in caso contrario, l’Amministrazione potrà procedere alla risoluzione del contratto comunque formatosi con l’approvazione del verbale di gara e di aggiudicazione, all’affidamento al concorrente che segue nella graduatoria.

19. AVVERTENZE PER L’AGGIUDICATARIO 

19.a Si avverte che il mancato adempimento a quanto richiesto al punto precedente comporterà la decadenza dall’aggiudicazione che, fino a tale momento, deve intendersi sottoposta a condizione risolutiva espressa.

Si avverte, altresì, che eventuali verifiche delle dichiarazioni rese in sede di partecipazione da cui risulti che la ditta concorrente non è in possesso dei requisiti richiesti per la partecipazione alla gara, comporteranno la decadenza dall’aggiudicazione che, fino a tal momento, deve intendersi sottoposta a condizione risolutiva espressa.

19.b E’ esclusa la competenza arbitrale
19.c La proclamazione dell’esito della gara da parte del Presidente ha carattere PROVVISORIO e, mentre è immediatamente impegnativa per l’impresa, non sarà efficace per il Comune se non dopo l’approvazione definitiva dell’aggiudicazione e stipula del relativo contratto.

20. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Dott. Riccardo Gambini (Tel.: 0571 757845)

Per informazioni sui contenuti tecnici dell’appalto: Dott. Carlo Ghilli, Biblioteca comunale “Renato Fucini” di Empoli (tel. 0571 757842)
21. DOCUMENTI DI APPALTO

Fanno parte integrante della gara i seguenti documenti:

1) Bando di gara

2) Capitolato di gara
3) N. 8 allegati tecnici al Capitolato relativi ai contenuti dei Lotti 1-8;

4) N. 2 modelli allegati (n. 1 Istanza di ammissione,  n. 2 modello possesso requisiti generali) 
L’appalto è soggetto alla disciplina normativa di cui  al DPR n° 633/72 (I.V.A.) ed al D.P.R. n° 131/86 (Imposta di registro).


Nella formulazione dell'offerta dovranno essere tenute presenti le seguenti condizioni alle quali l'impresa aggiudicataria dovrà sottostare:


1) Nell'esecuzione del servizio che forma oggetto del presente ap​palto, l'impresa si obbliga ad applicare integralmente tutte le norme contenute nel contratto collettivo di lavoro per gli operai dipendenti dalle aziende del settore e negli accordi locali integrativi dello stesso, compresi quelli sulle casse edili ed Enti scuola per l'addestramento professionale, in vigore per il tempo e nella località in cui si svolgono le forniture anzidette.


L'impresa si obbliga, altresì, ad applicare il contratto e gli accordi medesimi anche dopo la scadenza e fino alla loro sostituzione e, se cooperative, anche nei rapporti con i soci.


I suddetti obblighi vincolano l'impresa anche se non sia aderente alle associazioni stipulanti o receda da esse e indipendentemente dalla natura industriale e artigiana, dalla struttura e dimensione dell'impresa stessa e da ogni altra sua qualificazione giuridica, economica e sindacale.

Per quanto non previsto nel presente bando si fa espressamente richiamo al capitolato di gara, nonché a tutte le disposizioni legislative in vigore al momento della gara o che saranno emanate nel corso della validità del contratto, in quanto applicabili.

Empoli, 16/07/2008
IL SEGRETARIO GENERALE 

Dott. Massimo Migani
BANDOastaForniture Servizi.dot
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