AVVISO AL PUBBLICO

COMUNE DI EMPOLI

UFFICIO ECONOMATO
Acquisti a trattativa privata ed in economia fino ad un importo massimo di € 50.000 I.V.A. esclusa: costituzione di elenchi di imprese da invitare alle procedure di acquisizione di beni e servizi.

L’Ufficio Economato del Comune di Empoli rende noto che prevede di acquisire con procedure negoziate ed in economia forniture di beni e servizi inerenti le categorie merceologiche sotto indicate:

A) FORNITURE DI BENI

1) Capi di vestiario, divise, accessori

1-1 Divise e accessori per P.M., anche per motociclisti, esattamente conformi alla normativa della Regione Toscana in ogni singolo particolare quali modelli, colori, bottoni, mostrine, simboli, ecc.;

1-2   Divise per uscieri;

1-3   Abiti da lavoro, inclusi indumenti protettivi, ad alta visibilità ed antinfortunistici, 

esattamente conformi alle norme vigenti in materia di sicurezza ed omologati;

1-4   Indumenti impermeabili ed antifreddo;

1-5   Maglieria;

1-6   Camiceria;

1-7   Calzetteria;

1-8   Calzature;

1-9   Distintivi, fregi, buffetteria;

1-10 Armi e munizioni. 

2) Attrezzature e materiali da comunità

2-1   Tappezzeria

2-2   Tendaggi

2-3   Bandiere e supporti

2-4   Fasce e gonfaloni

2-5   Coppe, targhe, medaglie, diplomi

2-6   Segnaletica aziendale

2-7   Attrezzature meccaniche per la pulizia e la disinfezione dei locali in genere     

   (lavapavimenti, aspirapolvere, idropulitrici, pulitrici a vapore, ecc.)

2-8    Impianti e strumenti di magazzinaggio

2-8   Bicchieri in cartoncino e di plastica ecologica prodotta dal mais o altro materiale 

   naturale e non inquinante 

2-10 Acque minerali confezionate in vetro, vuoto a rendere 

2-11 Erogatori di acqua potabile

2-12 Erogatori automatici di snack e di bevande calde e fredde  

3) Arredi, attrezzature e materiali da ufficio
3-1   Arredi da ufficio in metallo

3-2   Arredi da ufficio in legno o  materiali similari

3-3   Arredi su misura

3-4   Pareti divisorie e attrezzate

3-5   Arredi ed attrezzature per archivi e biblioteche

3-6  Sistemi informatici (server, Pc desktop e portatili, stampanti personali e di rete,  

        ecc.) 

3-7   Macchine da calcolo 

3-8   Sistemi di videoscrittura

3-9   Fotocopiatrici

3-10 Telefax

3-11 Distruggidocumenti

3-12 Taglierine

3-11 Attrezzature e materiali per servizi di certificazione

3-12 Macchine affrancatrici, autoimbustanti, imbustatrici, chiudibuste, apribuste, 

   piegatrici, stampanti di indirizzi.

3-13 Casseforti ed articoli di sicurezza

3-14 Articoli di cancelleria

3-15 Modulistica

3-16 Stampati

3-17 Supporti amministrativi vari (timbri, targhe, ecc.)

3-18 Prodotti di consumo di tipo informatico (toner, nastri, cartucce, ecc.)

3-19 Articoli di mesticheria e ferramenta

3-20 Carta xerografica naturale e riciclata formati A3 e A4

3-21 Cartoncino colorato formato A4

3-22 Carta da plotter per fotocopiatrici grandi formati

3-23 Libri e pubblicazioni varie

3-24 Macchine e pellicole fotografiche

3-25 Plastificatrici

4) Prodotti e articoli di pulizia
4-1 Prodotti igienico-sanitari e disinfettanti

4-2 Sacchi neri

4-3 Materiali di pulizia

4-4 Attrezzature per le pulizie (carrelli, secchi, scope, spazzolini, scalei, manici 

      telescopici, spazzole lavavetri, ecc. ecc.)

B) FORNITURE DI SERVIZI

B.  1 Sviluppo e stampa di fotografie

B.  2 Servizi di pulizia

B.  3 Trasporti e facchinaggio

B.  4 Assistenza, manutenzione macchine attrezzature da ufficio

B.  5 Noleggio macchine ufficio

B.  6 Servizio lavanderia

B.  7 Ritiro, trasporto, smaltimento rifiuti speciali, tossici e nocivi

B.  8 Servizio inserimento dati sistemi informatici

B.  9 Programmi per sistemi informativi

B.10 Servizi di assistenza tecnica per le sedute del consiglio comunale  e altre riunioni 

   organizzate dal Comune: registrazione e trascrizione sedute 

B.11 Assistenza, manutenzione per fotocopiatrici e macchine da stampa 

B.12 Servizi di installazione e manutenzione tappezzeria

B.13 Rigenerazione cartucce, toner e analoghi materiali di consumo

B.14 Rilegatura di libri, atti e pubblicazioni

B.15 Stampa manifesti, volantini, brochure, depliant e materiale pubblicitario vario

Al fine dell’acquisizione delle forniture dei beni e dei servizi di cui sopra, sono istituiti elenchi di imprese da invitare a partecipare a procedure negoziate ed in economia, suddivisi per le categorie merceologiche sopra elencate.

Le categorie merceologiche indicate sub A) e le tipologie di servizi indicate sub B) hanno carattere puramente indicativo e si riferiscono alle tipologie di beni e servizi normalmente acquisite in proprietà, in locazione o altro dall’Ufficio Economato e previste all’articolo 3 del vigente regolamento dell’Economato: per cui le ditte che abbiano richiesto ed ottenuto l’iscrizione agli elenchi in oggetto, niente potranno pretendere qualora l’Economato non dia corso durante l’anno ad acquisizioni relativamente ai rami merceologici per i quali abbiano ottenuto l’iscrizione negli elenchi, oppure dia corso ad acquisizioni, ma non in quantità tali da scorrere l’intero elenco di ditte iscritte.

Qualora una ditta intenda richiedere l’iscrizione ad una categoria merceologica non espressamente prevista nel suddetto elenco, ne può fare espressa menzione nella domanda alle stesse condizioni. Tale richiesta di iscrizione non vincola però questa Amministrazione.

In caso di accoglimento di richiesta di iscrizione ad una nuova categoria merceologica, tale categoria verrà inserita senza ulteriori formalità tra le voci dell’elenco di cui sopra, che rimarrà pubblicato nel corso dell’intero anno sul sito internet del Comune di Empoli, in modo che tutte le ditte interessate possano inoltrare richiesta di iscrizione anche per la nuova categoria.

Le ditte interessate devono far pervenire via fax (0571.757760), oppure per posta all’Ufficio Economato del Comune di Empoli, Piazza del Popolo n. 33 – 50053 Empoli, oppure presentare direttamente all’ufficio Archivio e Protocollo del Comune, Via G. del Papa n. 41, 1° piano, a Empoli, apposita domanda utilizzando obbligatoriamente il modello di cui all’Allegato 1 al presente Avviso, contenente l’indicazione delle categorie per le quali intendono essere iscritte nei suddetti elenchi.

 In particolare dovranno risultare con chiarezza le seguenti informazioni da dichiarare:

a. che l’impresa è iscritta alla camera di commercio, non si trova in stato di liquidazione e non è sottoposta a procedure concorsuali e che tali situazioni non si sono verificate nel quinquennio precedente;

b. che l’impresa non ha in corso procedimenti per reati contro la pubblica amministrazione o per delitti finanziari o per delitti che incidano sulla moralità professionale, che non è stata condannata per alcuni di essi, e che è in regola con gli obblighi fiscali e contributivi; 

c. elenco delle principali forniture effettuate negli ultimi tre anni, con il rispettivo importo, data e destinatario, corredato dalla relative attestazioni, ove possibile;

d. indicazione dei marchi dei principali prodotti che si intendono offrire a questa Amministrazione, in caso di eventuale affidamento di fornitura;

e. per i dettaglianti, dichiarazione con l’indicazione del volume di affari globale desunto dalle denunce I.V.A. dei tre anni precedenti;

f. che ai sensi dell’art. 17 della Legge 12.3.1999 n. 68, che l’impresa è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ovvero che l’impresa è esente dagli obblighi di cui alla predetta  Legge 68/99.

Al modello di cui all’Allegato 1 al presente avviso dovranno essere allegati a pena di esclusione dall’iscrizione:

1. copia del presente avviso sottoscritta per accettazione dal legale rappresentante della ditta;

2. copia fotostatica del documento di identità del legale rappresentante della ditta, in sostituzione della autenticazione di tutte le firme da lui apposte sui documenti richiesti ai punti precedenti.

L’indicazione delle referenze (punto c.) e dei marchi (punto d.) debbono fare esplicito riferimento alle categorie merceologiche per le quali è richiesta l’iscrizione.

Le ditte inserite nei singoli elenchi saranno di volta in volta contattate secondo le modalità previste all’art. 15 del regolamento dell’economato, fatta eccezione per:

· le forniture particolari per le quali le ditte potranno essere invitate, oppure contattate direttamente ai sensi dell’art,. 7 comma 2° del provvedimento per le spese in economia approvato con deliberazione GC n. 32 del 05.02.2003, in ragione delle referenze inviate in ottemperanza a quanto richiesto ai precedenti punti c. e d., anziché in base al criterio della rotazione in base alla data di presentazione della richiesta di iscrizione. In questi casi la deroga dal procedimento normale sarà opportunamente motivata dall’Ufficio Economato direttamente nella determinazione dirigenziale di acquisto, oppure con apposita relazione da allegare alla determinazione stessa;

· le piccole o piccolissime forniture in economia richieste per il disbrigo di necessità da eseguirsi in tempi brevi e ristretti (a puro titolo esemplificativo articoli di mesticheria e ferramenta) per le quali potranno essere interpellate prioritariamente le ditte presenti in loco;

· le forniture per le quali sia attiva una delle convenzioni quadro di Consip S.p.a.

· le forniture da eseguirsi tramite il mercato elettronico, per il quale è prevista la costituzione di separati ed appositi elenchi di fornitori.

E’ prevista, rispetto al sistema di affidamento delle forniture e di rotazione delle ditte di cui al già citato regolamento economale, una eccezione in senso favorevole per le ditte dotate di certificazione SA8000 “Social Accountability 8000” come segue:

· a parità di offerta tra più ditte, qualora una di tali ditte risulti certificata SA 8000, la fornitura sarà affidata a quella ditta;

· se disponibili, ad ogni procedimento di indagine di mercato saranno invitate a partecipare almeno due ditte iscritte in elenco e certificate SA 8000; per tali ditte sarà previsto un apposito ordine di rotazione, indipendente da quello delle ditte non certificate SA 8000.

Relativamente ai possibili motivi di esclusione, si rimanda a quanto stabilito in proposito all’art. 15 del vigente regolamento economale del Comune di Empoli: in ogni caso, l’inadempienza anche solo minimamente parziale della fornitura ordinata oppure la fornitura di materiale difettoso o con caratteristiche e/o prestazioni diverse da quanto offerto, e/o richiesto, e/o ordinato, comporterà la immediata cancellazione della ditta contemporaneamente da tutti gli elenchi in cui essa risulta iscritta e la conseguente impossibilità di reiscrizione della ditta stessa agli elenchi dei fornitori dell’Ufficio Economato del  Comune di Empoli almeno per i due anni successivi.

Gli elenchi avranno la validità di un anno, con scadenza al 31 dicembre di ogni anno. Già a partire dal precedente 1° di dicembre le ditte interessate potranno presentare nuovamente per l’anno successivo:

· richiesta di reiscrizione tramite invio via fax del modello di conferma dei dati precedentemente comunicati con l’originaria richiesta di iscrizione (Modello Allegato 2);

· in caso di variazione dei dati a suo tempo comunicati con l’originaria richiesta di iscrizione,   ripetizione e invio via fax della domanda di iscrizione di cui al modello Allegato 1, completo delle notizie richieste ai punti da 1) a 19) . 

In particolare le domande pervenute nel corso del 2003 e del 2004 saranno incluse nei rispettivi elenchi ed avranno validità fino al 31.12.2004 e gli elenchi potranno eccezionalmente cominciare ad essere usati dall’Ufficio Economato già nel corso del 2003.

Le domande di inclusione potranno essere validamente presentate nel corso di tutto l’anno. A seguito della presentazione della domanda l’Ufficio Economato darà comunicazione via fax alle ditte interessate in merito all’esito della richiesta: in caso di esito positivo della stessa, nella comunicazione sarà specificata la data di inclusione (data di ricevimento della richiesta da parte dell’Ufficio Economato attestata dall’Economo), il numero progressivo di iscrizione della ditta nell’elenco o elenchi merceologici prescelti e il numero del protocollo del Comune di Empoli a cui la domanda di iscrizione risulta acquisita. Con la stessa domanda le ditte potranno chiedere l’inserimento anche in più elenchi. 

Nella domanda deve essere indicata la ragione sociale dell’impresa completa di partita I.V.A., di codice fiscale, della modalità di pagamento prescelta in caso di eventuali ordinativi e delle coordinate bancarie (compreso codice BBAN).

Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti all’Ufficio Economato del Comune di Empoli ai numeri di telefono 0571.757793/97/63, di fax 0571.757760, e.mail e.sostegni@comune.empoli.fi.it.

Il presente avviso sarà pubblicato integralmente all’Albo Pretorio del Comune di Empoli e sul sito internet  www.comune.empoli.fi.it; in estratto sul Bollettino Ufficiale della Regione Toscana e sulla rivista specializzata “Aste ed appalti pubblici”. Il presente avviso rimarrà pubblicato a tempo indeterminato sul sito internet del Comune di Empoli a disposizione delle ditte interessate. 
Allegato 1: “Modello di richiesta  di ’iscrizione agli elenchi di imprese da invitare per acquisti a             

                  trattativa privata ed in economia fino ad un importo massimo di € 50.000,00 Iva 

                  esclusa”. 

Allegato 2: “Modello di richiesta di reiscrizione per l’anno ______agli elenchi di imprese da 

                  invitare per acquisti a trattativa privata ed in economia fino ad un importo massimo di €   

                  50.000,00 Iva esclusa”.
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