PROCESSO VERBALE

relativo alla verifica di ricevibilita e ammissibilita formale delle candidature pervenute in esito
all’Avviso Pubblico per l'individuazione di uno o piu partner per la co-progettazione atipica e

realizzazione di eventi di animazione commerciale nel centro storico e nelle frazioni in occasione
delle festivita natalizie — Periodo 2025-2028 CIG (2025) B838CD845E - CUP (2025)
C79125000900004

11 giorno 21 ottobre 2025, alle ore 12:40, presso la sede dell’Ufficio Cultura del Comune di Empoli,
in Via Giuseppe del Papa 41, 50053 Empoli (FI), il sottoscritto Responsabile del Procedimento
(RUP), Dott.ssa Sandra Bertini, Dirigente del Settore II - Servizi alla Persona, stende il presente
processo verbale.

PREMESSO

-che con Avviso Pubblico approvato con Deliberazione di Giunta Comunale n. 252 del 10 settembre
2025, pubblicato sull’Albo Pretorio online e sul sito istituzionale del Comune di Empoli per 20 giorni
consecutivi a partire dalla data di affissione, ¢ stata avviata una procedura ad evidenza pubblica per
lI'individuazione di uno o piu partner per la co-progettazione atipica e realizzazione di eventi di
animazione commerciale nel centro storico e nelle frazioni in occasione delle festivita natalizie per il
periodo 2025-2028;

-che ai sensi dell’Art. 8 dell’Avviso Pubblico, le candidature dovevano essere presentate entro € non

oltre le ore 12:00 del giorno 21 ottobre 2025, esclusivamente a mezzo PEC all'indirizzo
comune.empoli@pec.it, con oggetto specifico e allegando la documentazione richiesta a pena di
esclusione (Allegato 1 - Istanza e autocertificazione; Allegato 2 - Modello di candidatura), il tutto in
un unico file PDF firmato digitalmente dal legale rappresentante;

-che I'Art. 10 dell’ Avviso Pubblico disciplina le ipotesi di irricevibilita e di esclusione delle istanze,
prevedendo che:

A) siano considerate irricevibili le istanze pervenute oltre il termine perentorio, prive di sottoscrizione
o firma digitale, trasmesse con modalita diverse da quelle previste, o non contenenti la
documentazione richiesta a pena di esclusione;

B) siano escluse le candidature prive dei requisiti generali e/o speciali di partecipazione, come definiti
all’Art. 6;

Le istanze irricevibili siano archiviate d'ufficio senza accesso alla fase istruttoria, mentre le esclusioni
per carenza di requisiti siano disposte dal RUP a seguito di verifica;

Gli elenchi dei soggetti ammessi o esclusi, nonché delle istanze irricevibili, dovranno essere approvati
con apposito provvedimento del RUP e pubblicati sul sito istituzionale del Comune di Empoli (Home
page - Novita - Avvisi), con valore di notifica;

Ai sensi dell’Art. 7 dell’Avviso Pubblico, la procedura si articola in fasi successive, di cui la prima
fase concerne 'ammissibilita formale e la valutazione comparativa preliminare da parte del RUP, con
eventuale attivazione del soccorso istruttorio e disposizione delle esclusioni.

TANTO PREMESSO

il RUP verifica che, entro il termine indicato, sono pervenute al protocollo dell’'Ente n. 3 candidature,
protocollate come di seguito:

1. Associazione per il Centro Storico di Empoli, con sede in Empoli (FI), Via Cavour 43/C, C.F.
04335420487 (Prot. n. 79355 del 20 ottobre 2025);

2. Audere S.r.l., con sede legale in Aqui Terme (AL), Via Ottolenghi 1 interno 2, C.F.
02739240063 (Prot. n. 79488 del 21 ottobre 2025, ore 11:04);



3. Confcommercio Imprese per I'Italia delle Province di Firenze e Arezzo, con sede legale in
Arezzo (AR), Via XXV Aprile n. 6-13, C.F. 92024840511 (Prot. n. 79505 del 21 ottobre 2025,
ore 11:47);

I RUP, esamina gli atti trasmessi via PEC.

Dalla verifica condotta emerge quanto segue:

A) Tutte le candidature sono pervenute entro le ore 12:00 del 21 ottobre 2025, come da ricevute PEC
generate automaticamente dal sistema;

B) Tutte le candidature constano dei due allegati richiesti (Allegato 1 e Allegato 2), inseriti in un
unico file PDF;

C) La documentazione trasmessa (Allegati 1 e 2) ¢ stata sottoscritta digitalmente con certificato di
firma in corso di validita da parte del legale rappresentante di ciascun soggetto;

D) Tutte le candidature sono state trasmesse alla PEC dell’Ente indicata nell’Avviso
(comune.empoli @pec.it), con oggetto conforme;

E) L'imposta di bollo da € 16,00 ¢ stata assolta da ciascun partecipante mediante contrassegno
telematico apposto sull’Istanza di partecipazione (Allegato 1), senza necessita di esenzioni dichiarate.
Non sussistendo alcuna delle ipotesi di irricevibilita previste dall’Art. 10 dell’Avviso Pubblico,
nessuna delle tre candidature viene archiviata d’ufficio.

A questo punto il RUP verifica 'ammissibilita delle candidature.

I1 RUP, esaminata la documentazione allegata a ciascuna candidatura ai fini della verifica dei requisiti
generali e speciali di partecipazione (Art. 6 dell’Avviso Pubblico), attesta quanto segue:
-Associazione per il Centro Storico di Empoli (Prot. n. 79355/2025): la candidatura ¢ da ammettere,
essendo stati autocertificati € documentati il possesso dei requisiti generali e dei requisiti speciali;
— Audere S.r.l. (Prot. n. 79488/2025): la candidatura ¢ ricevibile ma presenta aspetti da integrare e
chiarire; per dettaglio opera il rinvio alla nota (allegato 1) - Comunicazione di attivazione soccorso
istruttorio a Audere S.r.I. (Prot. n. 79767 del 21 ottobre 2025);

-Confcommercio Imprese per I'Italia delle Province di Firenze e Arezzo (Prot. n. 79505/2025): la
candidatura ¢ ricevibile ma presenta aspetti da integrare e chiarire; per dettaglio opera il rinvio alla
nota (allegato 2) -Comunicazione di attivazione soccorso istruttorio a Confcommercio Imprese per
I'Ttalia delle Province di Firenze € Arezzo (Prot. n. 79748 del 21 ottobre 2025);

Il presente processo verbale, redatto in un unico originale informatico, ¢ sottoscritto digitalmente dal
RUP.

Empoli, 21 ottobre 2025
Alle ore 14:15

Allegati:

1. Comunicazione di attivazione soccorso istruttorio a Audere S.r.l. (Prot. n. 79767 del 21
ottobre 2025);

2. Comunicazione di attivazione soccorso istruttorio a Confcommercio Imprese per I'Italia
delle Province di Firenze e Arezzo (Prot. n. 79748 del 21 ottobre 2025);

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
(Dott.ssa Sandra Bertini)

Dirigente del Settore II - Servizi alla Persona
(firma digitale)



ALLEGATO 1

OGGETTO: Attivazione del soccorso istruttorio ex Art. 7 dell’Avviso Pubblico per I'individuazione di uno o piu partner
per la co-progettazione atipica e realizzazione di eventi di animazione commerciale nel centro storico e nelle frazioni in
occasione delle festivita natalizie — Periodo 2025-2028. CIG (2025) B838CD845E - CUP (2025) C79125000900004.
Richiesta di integrazioni e chiarimenti alla candidatura presentata da Audere S.r.l. (Prot. n. 79488 del 21 ottobre
2025).

PREMESSO

-che con Deliberazione di Giunta Comunale n. 252 del 10 settembre 2025 ¢ stato approvato I’Avviso Pubblico in epigrafe,
pubblicato sull’Albo Pretorio online e sul sito istituzionale del Comune di Empoli per 20 giorni consecutivi (dal 1° ottobre
2025 al 20 ottobre 2025), finalizzato all'individuazione di uno o piu partner per la co-progettazione atipica e realizzazione
di eventi di animazione commerciale natalizia nel centro storico e nelle frazioni per il periodo 2025-2028;

-che in data 21 ottobre 2025, alle ore 11:04, ¢ pervenuta al protocollo dell’Ente la Vostra candidatura (Prot. n.
79488/2025), corredata dagli Allegati 1 (Istanza e autocertificazione) e 2 (Modello di candidatura)

-che, nell’ambito della prima fase procedurale (Art. 7 dell’Avviso Pubblico), consistente nella verifica di ammissibilita
formale e sostanziale delle candidature, il RUP ha rilevato, nell’Allegato 1 da Voi presentato, la necessita di
approfondimenti e integrazioni in merito alle autocertificazioni relative ai requisiti speciali di partecipazione (Art. 6, lett.
A e B, dell’Avviso Pubblico

-che i requisiti speciali richiedono la dimostrazione di aver realizzato:

A) almeno 3 eventi culturali, ricreativi o promozionali di animazione urbana negli ultimi 5 anni (periodo 2020-2024), in
contesti urbani con dimensione abitativa non inferiore a 49.000 abitanti;

B) almeno 3 eventi di animazione urbana in occasione delle festivita natalizie negli ultimi 5 anni (periodo 2020-2024), in
contesti urbani con dimensione abitativa non inferiore a 49.000 abitanti;

VISTA la documentazione da Voi trasmessa, in particolare I’Allegato 1 (Istanza e autocertificazione),

SI CHIEDONO le integrazioni /spiegazioni sotto indicate
di fornire, a pena di esclusione dalla procedura, le seguenti integrazioni e chiarimenti entro e non oltre 10 di venerdi’ 24
ottobre 2025 (fara fede la ricevuta PEC di consegna):
SPIEGAZIONI
1. Riguardo ad ASTImusica di confermare che I’evento sia stato realizzato anche nell’anno 2024
2. Riguardo I’animazione del Tour Fiaccolata e cerimonia di chiusura

se I’evento ¢ stato realizzato nell’anno 2024

I’ambito territoriale di riferimento (al fine di verificare la dimensione abitativa)

INTEGRAZIONI

Inoltre si fa presente che:

A-I1 Comune di Vercelli conta meno di 49.000,00 abitanti

B-I’evento (non meglio descritto) realizzato nelle Langhe (Monferrato Roero-Asti) ¢ datato luglio 2025

Pertanto questi 2 ultimi (eventi A e B) sarebbero non allineati alle previsioni dell’ Avviso vuoi per durata (anno 2025)
vuoi per dimensioni (Vercelli meno di 49.000 abitanti)

In ragione di quanto sopra gli eventi A e B dovranno essere sostituiti da eventi che - a pino - risulti o conformi a quanto
domandato da questi Amministrazione

-arco temporale 2020-2024

-contesti urbani con dimensione abitativa non inferiore a 49.000 abitanti;

Quanto richiesto, con nota a firma (firma digitale) del Vostro legale rappresentante, dovra essere trasmesso
esclusivamente via PEC all'indirizzo comune.empoli@postacert.toscana.it, con oggetto: “Integrazioni soccorso
istruttorio - Avviso Pubblico CIG (2025) B838CD845E - CUP (2025) C79125000900004 - Audere S.r.l. - Prot. n.
79488/2025”, in un unico file PDF firmato digitalmente dal legale rappresentante.

In caso di mancata o incompleta trasmissione entro il termine perentorio indicato, la Vostra candidatura sara dichiarata

esclusa dalla procedura, senza ulteriori comunicazioni, ai sensi dell’Art. 7 e Art. 10 dell’Avviso Pubblico.
I1 RUP si riserva di effettuare verifiche d’ufficio sulla veridicita delle dichiarazioni rese (Art. 12).
Per eventuali chiarimenti, contattare 1'Ufficio Cultura 0571268560

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
(Dott.ssa Sandra Bertini)
Dirigente del Settore II - Servizi alla Persona



ALLEGATO 2

OGGETTO: Avviso Pubblico per I'individuazione di uno o pit partner per la co-progettazione atipica e realizzazione di
eventi di animazione commerciale nel centro storico e nelle frazioni in occasione delle festivita natalizie — Periodo 2025—
2028. CIG (2025) B838CD845E - CUP (2025) C79125000900004. Richiesta di integrazioni e chiarimenti alla candidatura
presentata da Confcommercio Imprese per 1’Italia delle Province di Firenze e Arezzo

PREMESSO

-che con Deliberazione di Giunta Comunale n. 252 del 10 settembre 2025 ¢ stato approvato I’ Avviso Pubblico in epigrafe,
pubblicato sull’Albo Pretorio online e sul sito istituzionale del Comune di Empoli per 20 giorni consecutivi (dal 1° ottobre
2025 al 20 ottobre 2025), finalizzato all'individuazione di uno o pilt partner per la co-progettazione atipica e realizzazione
di eventi di animazione commerciale natalizia nel centro storico e nelle frazioni per il periodo 2025-2028;

-che in data 21 ottobre 2025, alle ore 11:04, ¢ pervenuta al protocollo dell’Ente la Vostra candidatura (Prot. n.
79505/2025), corredata dagli Allegati 1 (Istanza e autocertificazione) e 2 (Modello di candidatura), sottoscritta
digitalmente

-che, nell’ambito della prima fase procedurale (Art. 7 dell’Avviso Pubblico), consistente nella verifica di ammissibilita
formale e sostanziale delle candidature, il RUP ha rilevato, nell’Allegato 1 da Voi presentato, la necessita di
approfondimenti e integrazioni in merito ai requisiti speciali di partecipazione (Art. 6, lett. A e B, dell’ Avviso Pubblico).

VISTA la documentazione da Voi allegata, in particolare 1’Istanza e 1’autocertificazione ove sono indicati 2 eventi

culturali (Green Florence e Scandicci Food&Street) realizzati fuori dell’arco temporale previsto (2020-2024),
SI CHIEDE

Di integrare 1’ autocertificazione indicando, al posto dei 2 eventi succitati, 2 eventi realizzati nell’arco temporale dal 2020-
2024

La dichiarazione deve essere trasmessa, per PEC, con nota a firma del legale rappresentante, entro e non oltre le ore 10
di venerdi 24 (cinque) giorni dalla data di ricezione della presente comunicazione (fara fede la ricevuta PEC di consegna)

Si rammenta che deve trattarsi di eventi:
-realizzati nel quinquennio 2020-2024
-realizzati in contesti urbani con dimensione abitativa non inferiore a 49.000 abitanti.

In caso di mancata o incompleta trasmissione entro il termine perentorio indicato, la Vostra candidatura sara dichiarata
esclusa dalla procedura, senza ulteriori comunicazioni, ai sensi dell’Art. 7 e Art. 10 dell’Avviso Pubblico.

I1 RUP si riserva di effettuare verifiche d’ufficio sulla veridicita delle dichiarazioni rese (Art. 12).
Per eventuali chiarimenti, contattare 1'Ufficio Cultura 0571268560

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
(Dott.ssa Sandra Bertini)
Dirigente del Settore II - Servizi alla Persona



